PAGE  
16

[image: image1.jpg]



Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

муниципальное образование

городской округ город Пыть-Ях

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

От 05.06.2019








№ 1213-ра
О создании и работе курсов гражданской

обороны муниципального образования
городского округа города Пыть-Яха

В соответствии с подпунктом «а, г» пункта 2 статьи 11 Федерального закона от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», пунктом 1 статьи 3 Федерального закона от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», подпунктом 28 пункта 1 статьи 16 от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», абзацем 5 подпункта «в» пункта 5 постановления Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны», абзацем 3 пункта 14 постановления Правительства Российской Федерации от 04.09.2003 № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», приказами МЧС России Российской Федерации от 19.01.2004 № 19, от 13.11.2006 № 646 «Об утверждении Перечня уполномоченных работников, проходящих переподготовку или повышение квалификации в учебных заведениях Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждениях повышения квалификации федеральных органов исполнительной власти и организаций, учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов Российской Федерации и на курсах гражданской обороны муниципальных образований»:
1. Создать курсы гражданской обороны на базе учебно-консультационного пункта по гражданской обороне управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Пыть-Яха.
2. Утвердить положение о курсах гражданской обороны согласно приложению.

3.
Начальнику управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Стробыкину Д.Н.:
3. 1. Определить начальником курсов гражданской обороны главного специалиста сектора по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Пыть-Яха.

3. 2. Организовать разработку программ обучения работающего населения города (по должностным категориям).

4. Отделу кадров и муниципальной службы (Я.Ю. Каримова) организовать переподготовку или повышение квалификации начальника курсов гражданской обороны в образовательных учреждениях МЧС России или в учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов Российской Федерации.
5. Отделу по информационным ресурсам (А.А. Мерзляков) разместить распоряжение на официальном сайте администрации города в сети Интернет.
6. Контроль за выполнением распоряжения возложить заместителя главы города (направление деятельности -жилищно-коммунальные вопросы).
И.о.главы города Пыть-Яха


                      
       А.Ф.Золотухин
Приложение 
к распоряжению администрации 
города Пыть-Яха

от 05.06.2019 № 1213-ра
Положение 

о курсах гражданской обороны

I. Общие положения 
1.1 Курсы гражданской обороны создаются в соответствии с подпунктом «а, г» пункта 2 статьи 11 Федерального закона от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», пунктом 1 статьи 3 Федерального закона от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», подпунктом 28 пункта 1 статьи 16 от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», абзацем 5 подпункта «в» пункта 5 постановления Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны», абзацем 3 пункта 14 постановления Правительства Российской Федерации от 04.09.2003 № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», приказами Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 19.01.2004 № 19 «Об утверждении Перечня уполномоченных работников, проходящих переподготовку или повышение квалификации в учебных заведениях Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждениях повышения квалификации федеральных органов исполнительной власти и организаций, учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов Российской Федерации и на курсах гражданской обороны муниципальных образований», от 13.11.2006 № 646 «Об утверждении Перечня должностных лиц и работников гражданской обороны, проходящих переподготовку или повышение квалификации в образовательных учреждениях Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, в образовательных учреждениях дополнительного профессионального образования федеральных органов исполнительной власти и организаций, в учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов Российской Федерации и на курсах гражданской обороны муниципальных образований».
1.2  Положение определяет цели, задачи и функции, выполняемые на курсах гражданской обороны (далее – Курсы).
1.3  Курсы созданы на базе учебно-консультационного пункта по гражданской обороне управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Пыть-Яха.

1.4 Общее руководство и контроль за деятельностью Курсов осуществляет начальник управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Пыть-Яха.
1.5 Непосредственное руководство курсов возлагается на начальника Курсов.

1.6.
Для проведений занятий могут привлекаться в качестве специалистов сотрудники Федеральных органов, медицинских и образовательных учреждений (по согласованию).
II. Цели и задачи Курсов

2.1.
Основными целями Курсов являются:
- распространение передового опыта и пропаганда знаний в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- удовлетворение потребностей предприятий, учреждений, организаций и населения в нормативном и методическом обеспечении по вопросам гражданской обороны и предупреждения чрезвычайных ситуаций и действий при их возникновении.

2.2.
Основными задачами Курсов являются:

- осуществление плановой подготовки, переподготовки и повышения квалификации должностных лиц и специалистов в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а именно работников администрации города, а также организаций, предприятий и учреждений, осуществляющих свою деятельность на территории города;

- методическое и информационное обеспечение учебного процесса, подготовка и выпуск учебных и методических материалов, проведение семинаров и практических занятий;

- постоянное совершенствование учебного процесса и учебно-материальной базы, освоение современных форм и методов обучения;

- методическая помощь руководителям объектов в организации занятий в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

III. Организация учебного процесса
3.1.

Курсовое обучение на курсах не является образовательной деятельностью и лицензированию не подлежит.

3.2.

Обучение на Курсах регламентируется государственными стандартами и примерной программой обучения в федеральных органах исполнительной власти, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, на основе которых разрабатываются и утверждаются в установленном порядке Программы обучения по должностным категориям.

3.3.

Периодичность провождения курсового обучения – не реже одного раза в 5 лет.

Для работников, впервые назначенных для исполнения обязанностей в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, прохождение курсового обучения в течение первого года работы является обязательным.

3.4.

Курсовое обучение на Курсах проходят:
- председатели комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности других организаций;

- члены комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности города Пыть-Яха;

- члены комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности организаций;

- неосвобожденные работники, уполномоченные на решение задач в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций города Пыть-Яха и организаций;

- руководители спасательных служб гражданской обороны города Пыть-Яха и их заместители;

- руководители организаций, не отнесенных к категориям по гражданской обороне;

- руководители занятий по гражданской обороне в организациях;
- руководители эвакуационных органов организаций;

- инструкторы (консультанты) учебно-консультационных пунктов по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям.

3.5.

Обучение на курсах может проводиться в следующих формах:

- очная;

- очно-дистанционная с применением современных компьютерных образовательных технологий.

3.6.

При обучении по очной форме местом проведения определен учебно-консультационный пункт по гражданской обороне управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Пыть-Яха расположенный по адресу: улица Евгения Котина 14, кабинет 208.
3.7.

При проведении обучения по очно-дистанционной форме с применением современных компьютерных образовательных технологий каждому слушателю на адрес электронной почты будут направлены необходимые учебно-методические материалы (программа обучения, план график обучения, конспекты изучаемых тем занятий, контрольно-проверочные тесты).
3.8.

Порядок зачисления на курсовое обучение.
3.8.1.
На основании решения руководителя учреждения (организации) кадровый орган совместно с руководителем структурного подразделения, уполномоченного на решение задач в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций учреждения (организации), направляет в управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Пыть-Яха заявку на обучение работников учреждения (организации) (приложение № 1).
3.8.2.
Направление работников на обучение осуществляется только на основании полученной выписки из плана комплектования.
3.9.

Комплектование учебных групп.

Для проведения курсового обучения комплектуются группы численностью не менее 5 - 10 человек с учетом специфики выполняемых ими функциональных обязанностей в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций и уровня их подготовки.
3.10.
Продолжительность академического часа устанавливается в 45 минут; продолжительность учебного дня составляет 4 – 6 академических часов; на плановую самостоятельную подготовку слушателей отводится 2 академических часа.
3.11.
Для каждой категории слушателей разрабатывается расписание занятий (приложение № 2) на весь срок обучения.
3.12.
На курсах применяются следующие виды занятий:

- лекции;

- практические занятия;

- групповые занятия и упражнения;

- консультации;

- самостоятельная работа слушателей.

3.13.
План комплектования курсов слушателями (приложение № 3) составляется начальником курсов на основании представленных руководителями учреждений (организаций) заявок, заранее направленных в управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Пыть-Яха и утверждается сроком на 1 год.
3.14.
Учет проведения занятий и присутствия на них обучаемых осуществляют преподаватели и инструкторы, проводящие занятия, в журналах установленной формы (приложение № 4), которые ведутся на каждую учебную группу.

Журнал является основным документом, отражающим выполнение учебной программы, посещаемость занятий и итоги сдачи нормативов. Он подлежит хранению в течение года после завершения обучения группы.

3.15.
Курсовое обучение завершается контрольным занятием с выдачей справки о прохождении курсового обучения на курсах (приложение № 5).

Учет выданных справок ведется в книге учета выданных справок, которая хранится в течение пяти лет.
IV. Материально-техническое и финансовое обеспечение деятельности курсов
4.1.
Финансирование мероприятий по организации деятельности Курсов осуществляется за счет средств местного бюджета.
4.2.
Учебно-материальную базу курсов составляет учебно-консультационный пункт по гражданской обороне, который оснащен техническими средствами обучения, стендами, наглядными пособиями, средствами индивидуальной защиты и учебно-методической литературой.
Приложение № 1

к положению о курсах гражданской

обороны муниципального образования

городского округа города Пыть-Яха
ЗАЯВКА

на курсовое обучение работников ГО и РСЧС от ____________________

                                                                                                                    (название организации, учреждения)

	№
	ФИО
	Должность работника по исполнению обязанностей по ГО и ЧС
	Требуется обучить
	Форма обучения
	Желательный срок обучения

	
	
	
	вновь назначен
	повторно
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


__________                           _________________             ___________________

(должность)                                                             (подпись)                                  (расшифровка подписи)

Приложение № 2
к положению о курсах гражданской

обороны муниципального образования

городского округа города Пыть-Яха
РАСПИСАНИЕ занятий на 20____год

_______________________________________________________
(наименование категории обучаемы)

__________

       (месяц)

	Номер темы
	Наименование тем занятий
	Инструктор курсов ГО
	Учебный класс
	Время проведения

	
	
	
	
	пн
	вт
	ср
	чт
	пт

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3
к положению о курсах гражданской

обороны муниципального образования

городского округа города Пыть-Яха

Утверждаю:
Заместитель главы города Пыть-Яха

________________________________

(подпись, инициалы, фамилия)

«____»____________20___года

ПЛАН

комплектования курсов гражданской обороны

городского округа города Пыть-Яха на 20___год

	№ п/п
	Категория должностных лиц 
	Объем подготовки
	Подлежит обучению
	Количество групп
	Дата проведения занятий
	Наименование образований, организаций, предприятий и учреждений

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник курсов гражданской обороны                       ______________                                                  _______________









(подпись)





(инициалы, фамилия)

Приложение № 4
к положению о курсах гражданской

обороны муниципального образования

городского округа города Пыть-Яха
ЖУРНАЛ
учета занятий в__________________________________________

_______________________________________________________

в период с ________по____________20_____г.

Группа №_________

Категория обучаемых____________________

_______________________________________

Ответственный за группу_________________

Проведено часов:_______________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Место жительства, телефон
	Место работы 
	Должность работника по ГО и ЧС
	Посещаемость,
 успеваемость
	Зач. оцен

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Дата 
	Наименование тем и разделов 
	Количество часов
	Фамилия и подпись преподавателя

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 5
к положению о курсах гражданской

обороны муниципального образования

городского округа города Пыть-Яха
СПРАВКА №_____

о прохождении курсового обучения в области гражданской обороны и 

защиты от чрезвычайных ситуаций

Настоящая справка выдана ________________________________________________________
                                                                          (фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________________

о том, что он (а) с «____»____________________г. по «_____»__________________________г.

прошел (а) курсовое обучение на (в) _________________________________________________

                                                                                      (организация, осуществляющая курсовое обучение)

по программе ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

в объеме______часов.

Руководитель ______________________                                              /_____________________/

                                                 (подпись)                                                                                                       (фамилия)

М.п.

«____» ________________________

                            (число, месяц, год выдачи)
