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ПОЛОЖЕНИЕ О СЕКТОРЕ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКУПОК
I.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Сектор размещения закупок (далее по тексту – сектор) входит в структуру отдела муниципальных закупок администрации города и в своей деятельности подчиняется начальнику отдела муниципальных закупок (далее по тексту – начальник отдела).
1.2. Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, законами и нормативными правовыми актами Ханты - Мансийского автономного округа – Югры, Уставом города Пыть-Яха, иными муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.
1.3. Сектор создается, реорганизуется и ликвидируется распоряжением администрации города.
1.4. Сектор возглавляет заведующий сектором, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением администрации города в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.5. Сектор осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми структурными подразделениями, отделами и службами администрации города, органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями всех форм собственности по вопросам, входящим в компетенцию Сектора.
1.6. Заведующий сектором осуществляет руководство сектором в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.
1.7. Структура сектора утверждается в установленном порядке главой города.
II.
ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ СЕКТОРА
Основными задачами сектора являются:
2.1. Осуществление функций уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков муниципального образования города Пыть-Яха.
2.2. Обеспечение эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг, обеспечения гласности и прозрачности осуществления таких закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере таких закупок, в части, касающейся определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
III. ФУНКЦИИ И ОБЯЗАННОСТИ СЕКТОРА
В процессе своей деятельности сектор выполняет следующие функции:

3.1. Готовит по поручению начальника отдела ответы на обращения предприятий, учреждений по вопросам в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
3.2. Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупках), проектов контрактов, подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
3.3. Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе разъяснений положений извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке).

3.4. Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке).

3.5. Осуществляет оформление и размещение в единой информационной системе протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

3.6. Осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций в случаях, установленных Федеральным законом.
3.7. Организует утверждение извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупках).
3.8. Осуществляет проверку представленных документов в составе заявки на проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) на соответствие требованиям действующего законодательства.
3.9. Обеспечивает работу комиссии по осуществлению закупок, в том числе уведомляет членов комиссий о месте, дате и времени заседаний комиссии.
3.10. Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок.

3.11. Участвует в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

3.12. Организует участие заказчика в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
3.13. Осуществляет мониторинг изменений действующего законодательства в сфере закупок.
3.14. Оказывает методическую помощь по вопросам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
3.15. Вносит предложения по принятию и изменению правовых актов местного самоуправления, в пределах компетенции сектора.

3.16. Осуществляет иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, связанные с определением поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков.
IV. ПРАВА СЕКТОРА

Сектор имеет право:

4.1. Запрашивать и получать от должностных лиц и структурных подразделений администрации, иных органов в установленном законом порядке документы и сведения, необходимые для выполнения задач и функций, возложенных на сектор.
4.2. Принимать участие в разработке проектов постановлений и распоряжений       администрации города в пределах своей компетенции.

4.3. Давать разъяснения по вопросам, входящим в компетенцию сектора.

4.4. Участвовать в работе комиссий, совещаний и семинаров по вопросам, отнесенным к функциям сектора.

4.5. Повышать уровень квалификации работников сектора.

V. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА СЕКТОРА 

5.1. Сектор состоит из заведующего сектором и главного специалиста.
5.2. Заведующий сектором:
· в пределах своей компетенции дает указания, обязательные для выполнения специалистами сектора;

· вносит предложения по вопросам, связанным с работой сектора;

· осуществляет работу по противодействию коррупции в секторе.
5.3. Главный специалист сектора исполняет обязанности и имеют права, установленные Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и должностными инструкциями.
VI. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СЕКТОРА

5.4. В соответствии с возложенными на сектор задачами и имеющимися правами
работники сектора несут ответственность за:
· несвоевременность и ненадлежащее качество выполнения задач и функций, возложенных на отдел;

· недостоверность и несвоевременность предоставляемой информации;
· недобросовестность    выполнения    должностных    обязанностей;    
· нарушение трудовой дисциплины в соответствии с Трудовым кодексом РФ;
· нарушение    правил    внутреннего    трудового    распорядка    и    регламента деятельности администрации;

· невыполнение распоряжений и постановлений администрации города;

· нарушение правил противопожарной безопасности и охраны труда;

· несоблюдение ограничений и запретов, установленных на муниципальной службе.
Исполнитель: 

Начальник отдела муниципальных закупок-

контрактной службы
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Согласовано: 
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