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Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

муниципальное образование

городской округ город Пыть-Ях

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
PAGE  
9

От 14.03.2014









№ 45-па
О внесении изменений в 

постановление администрации 

города от 30.09.2013 № 244-па
«О правилах обработки персональных  

данных в администрации
г. Пыть-Яха»
В целях исполнения Постановления Правительства Российской Федерации  от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», внести в постановление администрации города от 30.09.2013 № 244-па «О правилах обработки персональных данных в администрации г. Пыть-Яха» следующие изменения:

1.
Приложение № 2 к постановлению изложить в новой редакции (приложение № 1).
2. 
Приложение  № 3  к  постановлению – исключить.

3.
Приложение № 4 к постановлению изложить в новой редакции (приложение № 2).

4.
Дополнить постановление приложением № 5 «Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей» (приложение № 3).

5.
Сектору пресс-службы управления делами (О.В.Кулиш) опубликовать постановление в печатном средстве массовой информации «Официальный вестник».
6.
Отделу по информационным ресурсам управления делами               (С.Г. Карауш)  разместить постановление на официальном сайте администрации города в сети Интернет.

7.
Настоящее постановление вступает в силу после его официального                            опубликования.
8.
Контроль за выполнением постановления возложить на управляющего делами администрации города  Матрухину В.А. 

Глава  администрации 

города Пыть-Яха

Р.И. Стадлер
Приложение № 1 

к постановлению администрации

города Пыть-Яха

        от 14.03.2014 № 45-па
Перечень должностей

муниципальных  служащих и работников, осуществляющих техническое

обеспечение деятельности администрации города Пыть-Яха, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным

1. Глава администрации города Пыть-Яха.
2. Первый заместитель главы администрации города.
3. Заместитель главы администрации города (по направлению деятельности).
4. Управляющий делами администрации города.
5. Директор департамента.
6. Начальник управления.
7. Начальник отдела.
8. Заместитель директора департамента (по направлению деятельности).
9. Заместитель председателя комитета.
10. Заместитель начальника управления. 
11. Заместитель начальника отдела.
12. Начальник (заведующий) отдела (сектора) в составе департамента, управления, комитета.

13. Заместитель начальника отдела в составе департамента, управления, комитета.

14. Муниципальный жилищный инспектор.
15. Секретарь административной комиссии.
16. Консультант отдела.
17. Специалист-эксперт отдела.

18. Главный специалист отдела (сектора).
19. Ведущий специалист отдела (сектора).
20. Делопроизводитель.
21. Старший инспектор.
22. Инспектор.
23. Заведующий машинописным бюро.
24. Заведующий копировально - множительным бюро.
25. Бухгалтер.
Приложение № 2 

к постановлению администрации

города Пыть-Яха

        от 14.03.2014 № 45-па
Перечень должностей 

муниципальных служащих администрации города Пыть-Яха,
ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных

1. Глава администрации города Пыть-Яха.

2. Первый заместитель главы администрации города.

3. Заместитель главы администрации города (по направлению деятельности).

4. Управляющий делами администрации города.

5. Директор департамента.

6. Начальник управления.

7. Начальник отдела.

8. Заместитель директора департамента (по направлению деятельности).

9. Заместитель председателя комитета.

10. Заместитель начальника управления. 
11. Заместитель начальника отдела.
12. Начальник (заведующий) отдела (сектора) в составе департамента, управления, комитета.

13. Заместитель начальника отдела в составе департамента, управления, комитета.

Приложение № 3 

к постановлению администрации

города Пыть-Яха

        от 14.03.2014 № 45-па
Правила рассмотрения запросов
субъектов персональных данных или их представителей
1. 
Правилами рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в администрации города Пыть-Яха (далее – Правила) определяются порядок учета (регистрации) и рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей (далее – запросы) в администрации города Пыть-Яха. 

2.
Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

2.1.
Подтверждение факта обработки персональных данных лицами, уполномоченными на обработку персональных данных в администрации города Пыть-Яха (далее – уполномоченные должностные лица). 

2.2.
Правовые основания и цели обработки персональных данных. 

2.3.
Цели и применяемые уполномоченными должностными лицами способы обработки персональных данных. 

2.4.
Полное наименование и место нахождения администрации города Пыть-Яха, сведения о лицах (за исключением работников администрации города Пыть-Яха), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с администрации города Пыть-Яха или на основании действующего законодательства. 

2.5.
Обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен действующим законодательством. 

2.6.
Сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения. 

2.7.
Порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон № 152-ФЗ). 

2.8.
Информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных. 

2.9.
Наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению администрации города Пыть-Яха, если обработка поручена или будет поручена такому лицу. 

2.10.
Иные сведения, предусмотренные действующим законодательством о персональных данных. 
3.
Субъект персональных данных вправе требовать от администрации города Пыть-Яха уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные действующим законодательством меры по защите своих прав. 

4.
Администрация города Пыть-Яха обязана предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных данных. Сведения, указанные в пункте 2 Правил, должны быть представлены субъекту персональных данных в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

5.
Сведения, указанные в пункте 2 Правил, представляются субъекту персональных данных или его представителю уполномоченными должностными лицами администрации города Пыть-Яха непосредственно при обращении либо в течение тридцати дней с даты получения администрацией города Пыть-Яха запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

6.
Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие факт обработки персональных данных специалистами администрации города Пыть-Яха, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

7.
Все поступившие письменные запросы регистрируются в администрации города Пыть-Яха в день их поступления в установленном порядке как входящая корреспонденция. На письменном запросе проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации. 

8.
Прошедшие регистрацию запросы направляются главе администрации города Пыть-Яха либо лицу, его заменяющему, для определения лица, ответственного за рассмотрение запроса. 

9.
Лица, ответственные за рассмотрение запроса, обеспечивают: 

-
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрения запроса; 

-
принятие мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов субъектов персональных данных; 

-
направление письменных ответов субъекту персональных данных или его представителю. 

10.
В случае, если сведения, указанные в пункте 2 Правил, а также обрабатываемые персональные данные были представлены для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно в администрацию города Пыть-Яха или направить повторный запрос в целях получения указанных сведений и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен Федеральным законом № 152-ФЗ или принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами администрации города Пыть-Яха. 

11.
Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в администрацию города Пыть-Яха или направить повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте 2 Правил, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в пункте 10 Правил, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были представлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду с необходимыми сведениями должен содержать обоснование направления повторного запроса. 

12.
Администрация города Пыть-Яха вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса в случае несоответствия запроса условиям, предусмотренным пунктами 10 и 11 Правил. Отказ оформляется в письменной форме с указанием причин отказа исполнения запроса. 

13.
Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным ограничивается в соответствии с частью 8 статьи 14 Федерального закона № 152-ФЗ, в том числе если: 

13.1.
Обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и охраны правопорядка. 

13.2.
Обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению в совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если допускается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными 

13.3.
Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма. 

13.4.
Доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

13.5.
Обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства. 

14.
 В случае отказа в предоставлении информации по запросу субъекта персональных данных или персональных данных субъекту персональных данных или его представителя при их обращении либо при получении письменного запроса субъекта персональных данных или его представителя уполномоченные должностные лица администрации города Пыть-Яха обязаны дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положения статьи 14 Федерального закона № 152-ФЗ или иного федерального закона, являющегося основанием для такого отказа, в срок, не превышающий тридцати дней со дня обращения субъекта персональных данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

15. 
Запрос считается исполненным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны исчерпывающие ответы заявителю. 
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